Estado do Rio Grande do Sul
Camara Municipal de Esteio

LEI MUNICIPAL N2 7.467, DE 22 DE ABRIL DE 2020.

DISPOE SOBRE A FUNCAO GRATIFICADA DE
SUPERVISOR(A) DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO
DA CAMARA MUNICIPAL DE ESTEIO.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ESTEIO. Faco saber, no uso das
atribui¢des contidas no inciso 1V, do paragrafo Unico do art. 27, da Lei Orgénica do Municipio de
Esteio, que a Cdmara Municipal aprovou e eu promulgo a seguinte

LEI:

Art. 12 Fica criada a funcgdo gratificada de Supervisor(a) de Almoxarifado e
Patrimdnio, Padrdo FGLO3, de livre nomeagdo e exoneragdo do Presidente do Poder Legislativo.

§ 12 Compete ao (a) Supervisor (a) de Almoxarifado e Patrimdnio da Cdmara
Municipal de Esteio:

| - Coordenar o Departamento de Almoxarifado e Patrimdnio, bem como os
servidores e estagidrios nele locado;

Il - Supervisionar e zelar pelo correto cumprimento das atribuicdes dos servidores e
estagidrios sob sua responsabilidade;

Il - Coordenar e supervisionar as compras autorizadas pela autoridade
competente, verificando as cotacdes de pregos e/ou orcamentos colhidos para os
produtos/servicos a serem adquiridos/contratados, respeitando os principios legais;

IV - Supervisionar e coordenar a organiza¢cdo do Departamento de Almoxarifado e
Patrimédnio, dirigindo a arrumacdo de materiais;

V - Coordenar a aquisicdo dos materiais necessarios ao abastecimento da
reparticdo;

VI - Supervisionar o recebimento e a conferéncia de todas as mercadorias;

VIl - Inspecionar todas as entregas e supervisionar o servico de guarda e
conservagdo de méveis e materiais de repartigdo;

VIIl - Supervisionar a relagdo de bens inventariados, requerendo o controle da
entrada e saida de bens do estoque da maneira mais adequada possivel, gerando relatérios
especificos a autoridade competente, caso solicitado;

IX - Coordenar e supervisionar o tombamento dos bens da Cimara;

X - Supervisionar a instrugdo dos procedimentos administrativos de dispensa e
inexigibilidade para aquisicdo ou contratagdo de bens e/ou servicos de pequeno valor, observando
e cumprindo os requisitos normativos emanados na Lei Federal n2 8666, de 21 de junho de 1993;

XI - Providenciar documentos de acordo com exigéncias do Tribunal de Contas;
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XIl - Prestar assisténcia e assessoramento direto e imediato a Dire¢do da Casa
Legislativa na implementa¢do de procedimentos relativos as atividades de compras e aquisigBes
da Cdmara Municipal de Esteio;

Xl - Prestar suporte administrativo necessario para o funcionamento eficaz das
comissdes de licitagbes e pregoeiro;

XIV - Prestar assessoramento aos 6rgdos da Cdmara no que diz respeito a assuntos
do Departamento;

XV - Comprometer-se com principios éticos e morais em toda a atividade
pertinente ao Departamento;

XVI - Confeccionar relatérios em sua drea de atuacdo, a fim de subsidiar o trabalho
de outros setores.

§ 22 O exercicio do cargo podera exigir a prestagio de servicos a noite, aos
sdbados, domingos e feriados.

§ 32 Sdo requisitos indispensdveis para o provimento do cargo, idade minima de 21
{vinte e um) anos e ensino superior completo.

Art. 22 As despesas decorrentes da aplicacio da presente Lei correrdo 3 conta das
dotacdes orgamentarias préprias.

Art. 32 Esta lei entrard em vigor na data de sua publicacio.

Camara Municipal de Esteio, 22 de abril de 2020.
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VEREADOR DR. MARIO CELENTE,€OUTO.
PRESIDENTE.

Registre-se. Publique-se.
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