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B Estado do Rio Grande do Sul
-/ Camara Municipal de Esteio

LEI MUNICIPAL N2 7.142, DE 12 ABRIL DE 2019.

DISPOE SOBRE A FUNCAO GRATIFICADA DE
SUPERVISOR{A) DE RECURSOS HUMANOS E
PROCEDIMENTOS FINANCEIROS DA CAMARA
MUNICIPAL DE ESTEIO.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ESTEIO. Faco saber, no uso das atribuigdes contidas
no inciso IV do paragrafo Gnico do art. 27 da Lei Organica do Municipio de Estelo, que a Camara
Municipal aprovou e eu promulge a seguinte, LEL

Art. 1°, Fica criada a funcdo gratificada de Supervisor{a) de Recursos Humanos e
Procedimentos Financelros, Padr3o FGLD3, de livre nomeac3o e exoneracao do Presidente do
Poder Legislativo.

§ 1°. Compete 30(3) Supervisor{a) de Recursos Humanos e Procedimentos
Financeiros da Camara Municipal de Esteio:

| - prestar assesscramento acs Orgaos da Camara no gue diz respeito a assuntos
financeiros e recursos humanos;

Il - coordenar a elaboracao de relatdrios contabeis e financeiros, juntamente com o
Setor de Contabilidade;

lll - acompanhar e auxiliar na elaboragdo do orgamento anual da Camara (LOA) e
Plano Plurianual, juntamente com a Diregdo-Geral,

IV - coordenar a elaboracio de fichas funcionais de servidores & vereadores,
verificando 2@ exatiddo dos dados lancados, em especial, a atualizacdo dos registros de
vencimentos, remuneracoes e subsidios, bem como o langamento das altera¢Bes funcionais e
de atividades legislativas, tudo com a respectiva documentag3o pertinente;

V — coordenar a emissdo de portarias que tratem de transformagdes, nomeacgses,
exoneragdes, concessdes de vantagem se demais assuntos relativos & situagdo funcional dos
servidores;

VI — coordenar a expedigdo das declaragdes necessarias a entidades e drgaos
federais previdencidrios, para obten¢do de aposentadorias e beneficios aos servidores (ativos,
inativos ou desligados) e vereadores;

VIl - coordenar a expedicdo e preparacdo de certidfes e atos congéneres que
versem sobre a vida funcional dos servidores, vereadores e estagiarios;

VIll — supervisionar a emiss3o dos relatdrios do Sistema Informatizado de Auditoria
de Pessoal — SIAPES, ou outro que venha a substitui-lo;
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IX — coordenar a emissao da Guia de Recolhimento do FGTS e de Informagdes a
Previdéncia Social (GFIP), bem como da declaracdo anual de rendimentos aos servidores,
vereadores e estagiarios;

X —supervisionar a elaboraciio e remessa anual, a Receita Federal, da Declarac3o de
Impaosto de Renda Retido na Fonte (DIRF);

X| - supervisionar a elaboracdo e remessa anual da Relagdo Anual de Informagdes
Sociais (RAIS), ou outro procedimento que porventura venha a substitui-ia;

Xl — coordenar procedimentos para controle do relogio pontc dos servidores.
efetivos e estagiarios e o atestado de efetividade dos demais cargos comissionados, quando
cabivel;

Xl - supervisionar a elaboragdo da prestacdo de contas anual do Presidente do
Legislativo, a partir da emissao dos relatorios emitidos pela Contabilidade, Patrimdnio e Setor
Legislativo;

XIV - coordenar a prestag3o de Informaces a fiscalizacdo do trabalho (MT), Tribunal
de Contas e do Contrele Interno.

§ 22 O exercicio do cargo podera exigir 3 prestagSo de servigos a noite, aos sabados,
domingos e feriados.

§ 32 S30 requisitos indispensaveis para o provimento do cargo, idade minima de 18
(dezoito) anos e ensino médio completo.

Art, 2°, As despesas decorrentes da aplicacdo da presente Le| correrdo & conta das
dotacOes orgamentarias proprias,

Art. 3°. Esta lel entrara em vigor na data de sua publicagado.
Camara Municipa!l de Esteio, 12 de abril de 2019,
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ES JORGE DE CASTRO.
PRESIDENTE.
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Registre-se. Publigue-se.
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