Camara Municipal de Estejo

RESOLUCAO DA MESA DIRETORA N.° 286

Altera as atribuicées do emprego de Auxili-
ar de Expedicgdo, criado pela Lei Municipal
n.° 3.288, de 27 de fevereiro de 2002 e da
outras providéncias.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE ESTEIO, em obser-
vancia ao disposto no artigo 22, inciso VI, da Lei Orgénica do Municipio, edita a
seguinte RESOLUGAO:

Art. 1°. O emprego de Auxiliar de Expedicéo, criado pela Lei Munici-
pal n.° 3.288, de 27 de fevereiro de 2002, terdo as seguintes atribuicoes:
AUXILIAR DE EXPEDICAO .
a) distribuir a correspondeéncia externa emitida pela Secretaria da Camara e gabine-
tes;
b) recolher diariamente a correspondéncia do correio e distribui-la entre 0S8 setores
da Camara;
¢) executar pagamentos bancarios, bem como, realizar demais tarefas bancarias
solicitadas pelas chefias de financas e tesouraria;
d) atender aos vereadores em tarefas externas ao recinto da Camara;
e) operar maquina copiadora, zelando pelo seu bom estado de conservagao;
f) elaborar planilhas de controle de selos e de copias; e,
8) executar demais tarefas determinadas pela Presidéncia e Diretoria Geral, como
também as solicitadas pelos vereadores.

Pardgrafo tinico. A critério da Mesa Diretora podera ser agregada a
estas atribuigoes, a qualificagdo necessaria para a conducao de veiculo tipo motoci-
cleta.

Art. 2°. Ficam revogadas as atribuigées do cargo de Auxiliar de Expe-
digédo, estabelecidas na Resolugédo da Mesa Diretora n.° 262, de 21 de agosto de
2002.

Art. 3°. Esta Resolucao entra em vigor na dq;a.--de blicagao.
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