ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

CAMARA DE VEREADORES DE ESTEIO

RESOLUCAGO No 157/82

Fixa as atribuigoes dos fup
. ’ o >
cionarios da Secretaria da

Camara Municipal,

:NOEL LUIZ SUPPI, Presidente da Camara de Vereadores de
%teio.

>: 0 saber que em observancia ao disposto no art, 11 da
BEanicipal n? 1,139, de 12 de margo de 1982, a Mesa =~

~
Camara aprovou a seguinte

R:E'S @8.L U.C R D2

Art, 12 - Os cargos criados através -
Pei Municipal n? 1,139, de 12 de margo de 1982, terao

Seguintes atribuigoes:

eetor Administrativo:

PSuperintender os servigos da Secretaria da Camara;
Sarcar as audiencias que g Presidente houver que conce
der;

Becretariar as reunioes da Mesa;

Belaborar até 30 de agosto de cada ano, encaminhando ao
fﬁereador 12 Secretdrio, a proposta orgamentdria para o
fexercicio vindouro;

Sonferir e rubricar a matéria confeccicnada na Direto-
ria 3

Eedigir a correspnndéncia, revisd~la antes de expedi-/
@80 inclusive os documentos que devem acompanha-la; e
@xecutar outras tarefas que lhe forem cometidas pelo -

ssidente.
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

'CAMARA DE VEREADORES DE ESTEIO

fente Legislativos

gpedir atestados e certidoes autorizados pelo Diretor;
feparar leis, decretos e resolugoes sujeitos a promulgagao g

slativa;
strar os atos e documentos da economia interna da Cama-

‘wnizaggo dos processos legislativos;

[aborar as folhas de pagamento de Vereadores e funciond- / y
ios;

penhas as despesas autorizadas e requisig%n de adiantamen

gde valores; e B,

hosy . . . . ’
Btrolar os prazos constitucionais relativos aos autdgra=-/

2

@ remetidos a2 sangao do Executivo e informar, a quem de-

» . .
€0, a iminencia do seu vencimento,

gor de Sessoes:

BBorar as atas des sessoes;
gborar a sintese do expediente a ser lido;

dar e atualizar os livros de inscrigao de oradores no -
_5rio;

$ar e comunicar a Diretoria as deliberagoes do Plendrio,
[@tivas as proposigoes;

*strar e comunicar a presenga dos Vereadores;

@Uir nos processos os avulsos relativos a pauta; e

‘:°izar os avulsos da pauta e da Ordem do Dia,

de Bancada:

- > -~ A .
petariar as reunioes e anotar as ocorrencias;
Bar as atas das reunioes das quais conste dia, hora e lg

nome dos presentes, mengao das faltas justificadas, -~

al A ’ . o o .
gme do expediente, materia distribuida aos relatores e -~

T . . 2.2
#encia suscinta dos relatorios, pareceres debates e vo-

Qe 0RO O0R0RD



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

- CAMARA DE VEREADORES DE ESTEIO

@raanizar os protocolos de entrada, andamento e saida dos
'lrocessos;

stribuir aos relatores @ matéria despachada pelos Presi
gentes e comunicar imediatamente essa distribuigao ao Se-
BOr de Comunicagao e Arquivij;

Bonfeccionar as relagoes das proposigges distribuidas e -
@0 relatadas no prazo regimental, para conhecimento do =
fPesidente;

dlografar os pareceres das respectivas comissoes;

@rar os pareceres datilografados; e

.“ecutar trabalhos de Vereadores,

ar Leoislativo:

@auivar em pastas classificadas todos os documentos da -
. . P ls
inclusive a sobra de materia xerografadaj;

garoa a todos os processos requisitados pelos Vereadg

S35

legionar os trabalhos de cada Vereador;

@er o0 tombamento do patrimanio e registrar as respecti-
‘mutacgoes;

;airir, receber, registrar, catalogar e classificar os-
j#0s, revistas, jornais e outras publicagoes presentes-
Casa; e

porafar a correspondencia, e toda a matéria que. deva
BReronraflada, atender os servigos de xerox.

Art, 22 - Esta Resolugao entra em vigor

i . ~ < ., e
e sua publicagao, revogadas as disposigoes em contra

Wereadores de Esteio, em 15 de margo de 1982,-
(e ) foces g Septfic
Manoel Luiz Sfppi

Presidente

gses Publique~-se e Cumpra-se

¥ /V\z/‘/

’ ‘ .
gase Darci Lucpgs

’ %
Secretario



