ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

CAMARA DE VEREADORES DE ESTEIO

RESOLUCAD NO 166/84

Fstabelece as atribuigoes dos fun-

. I 4 . .
cionédrios da Secretaria de C8mara.

BA0 ANASTACIO DA LUZ, Presidente da C8mara de Yereadores de
steio.
©® saber que, em observ@ncia ao disposto no art., 92 da Lei K

@€ipal no 1.188, de 18 de outubro de 1,983, a Mesa da Céma-

>waprovou a seguinte
RESOLUCAD:

Art, 12 - 0s servigos administrativos da C8-
Municipal serao executados pela Secretaria e obedecerao '

@isposto nesta Resolugao.
Art, 29 - 0s cargos criesdos pela [ei Munici-
me 1,188, de 18 de outubro de 1,983, terao as sequintes a-

;igaes:

BIARIO cERAL

jperintender os servigos da Secretaria da Cé@mara;
: . A 2 s
@#ear as audiencias que o Presidente houver que conceder;

L ~
gretariar as reunioes da Mesa;
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

CAMARA DE VEREADORES DE ESTEIO

E , -
@borar ate 30 de agosto de cada ano, encaminhando ao Ve~
- # | £,

gor 12 Secretario, 2 proposta orgamentaria para o exer-
B20 vindouro;

- . iRy . .
Brir e rubricar a materia confeccionada ne Secretaria;
. : e )
agir 2 correspondéncia, revisa-la antes de expedi-la, '

. ’

Musive os documentos que devem acompanha-la;
e e destinar a correspondencia recebida;
Butar outras tarefas que lhe forem cometidas pelo Presi
— —
B,
o 9
i o
jBrar os relatorios dos trabalhos dos vereadores e o re

ppio financeiro anual,
RouRfoico

@sorar técnicemente a Presidéncia e as comissoes;

® aos vereadores inFormagSes de ordem jur{dica;

f#8r consultas do Secretério Geral;

'W;ntar a Cémara em jufzo, quando para isso for desig-
;llo Presidente;

Br outras tarefas correlatas;

® projetos de inter8sse dos vereadores.

EECISLATIVO

i atestados e certidoes autorizados pelo Secretério’

@r leis, decretos e resolugSes sujeitos a promulga=-'

slativa;
* o= atos e documentos da economia interna da C8ma

[Bga0 dos processos legislativos;

e
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

CAMARA DE VEREADORES DE ESTEIO

}«frar folhas de pagamentos de vereadores e funcionérios; /e
jenhar as despesas autorizadas e requisigao de adiantamen /
c valores,

f€rolar os prazos constitucionais relativos aos autdgrafos,
etidos a sanggo do Executivo e informar, @ quem de direi~/

- - A .
"2 iminéncia do seu vencimento.

BB LECISLATIVO

i

givar em pasta classificadas todos os documentos da Casa,
Qusive a sobra de matéria xerografada;

garga a todos os processos requisitados pelos vereado~ /
-,
pnar os trabalhos de cada vereador;

r O tombamento do patrim8nio e registrar as respectivas i
goes;

@rir, receber, registrar, cetalogar e classificar os li-/

revistas, jornais e outras publicagoes presentes na 7

- » 1.4 .
lografar a correspondéncia, e toda a materia que deva ser

jpafada, atender os servigos de xerox,

L DE SESSTES

BAr as atas das sessoes;

o A : :

p8r & sintese do expediente 2 ser lido;

e atualizar os livros de inscrigao de oradores no Ple

& comunicar a2 Secretaria as deliberagoes do Plenério /-
was 2s proposigoes;

#ar e comunicar a auséncia dos lereadores;

I nos processos os avulsos relativos a pauta;

» os avulsos da paute e da Ordem do Dia;

@ar em livro especial, as Comissoes Especiais criadas /

: boraqgo do Plendrio.
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CAMARA DE VEREADORES DE ESTEIO

DR DE BANCADA

geutar os trabalhos dos Vereadores das respectivas banca-
=3

ffetariar as reunioes da bancada e anotar as ocorréncias;
r as atas das reunioes da bancada;

ivar em pastas classificadas todos os documentos da Ca~
Minclusive a sobra de matéria xerografada; ,

Pgarga a todos os processos requisitados pelos vereado-'

jgionar oes trabalhos de cada vereador;
® tombamento do patrimdnio e registrar as respectivas
es s
@eir, receber, registrar, catalogar e classificar os li
revistas, jornais e outras publicagaes presentes na !
dografar a correspondéncia, e toda matéria gque deva ser
'u gfada, atender os servigos de xerox;

polar os requerimentos dos Vereadores em livro proprio;
@zar ementério de leis, decretos e resolugoes, com fndi
ico e remissivo;
drar 2 ata da Sessdo Plendria, por designagao superior,'’
gia do respectivo titular;
arafar os relatdrios financeiro e dos trabalhos dos Ve
s, elaborados pelo Secretério Geral.
§2ar e atualizar os atos relativos as fichas individua-~

. , o
Sesentamento dos vereadores e funcionarios,

Art, 32 - Esta resolugao entra em vigor na da

publicacao, revogadas as disposigoes em contrédrio.
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

- CAMARA DE VEREADORES DE ESTEIO

de \Yereadores de Esteio, em 29 de junho de 1984,

7 /U(O}Zf\m {4{4/ nE LUZ

Presidente

n
£
jfe-se, Publique-se e Cumpra-se

jJora,

&z ; i
A?‘B@%oﬁg 5}’/»’7

Secretério



