Estado do Rio Grande do Sul

Camara Municipal de Esteio

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. O escopo do Presente Termo de Referéncia compreende a contratacdo de empresa
grafica especializada para a confeccdo de cartdes de visita, destinados aos
Vereadores, e crachas de identificacdo para servidores e/ou estagiarios da Camara
Municipal.

1.2. A contratagdo sera efetuada na modalidade Dispensa por Cotacdo, conforme o art.
75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, atendendo as condicdes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

1.3. O critério de julgamento da proposta sera o de Menor Preco. O maior detalhamento

das pecas e a quantidade estdo dispostos nos itens seguintes.

1.4. Objetos de aquisi¢ao: 3.500 (trés mil e quinhentos) unidades de cartdes de visita e 50

(cinquenta) crachas de identificagdo com cordéo.

Item Descricéo Unidade | Quantidade
Medida
01 | Cartdo de visita, em papel couché 250g, brilho, medindo UN 3.500

9cm x 5cm - Colorido frente e verso (conforme arte que
seré fornecida pela Camara)

02 | ¢ Cracha em PVC 0,76mm (760 microns) de espessura, UN 50
medindo 5,4cm x 8,6cm, impressdo apenas na frente,
acabamento.

e Jacaré, colorido, conforme arte que sera fornecida pela
Céamara.

e Corddao 15mm em poliéster, com arte (fornecida pela
Camara), na cor verde escuro

2. FUNDAMENTACAO, NECESSIDADE DA CONTRATACAO E DESCRICAO DA
SOLUGAO COMO UM TODO

2.1. Cartdes de visita: A Camara Municipal de Esteio, ao longo dos anos, tem
disponibilizado aos parlamentares que desejam, a possibilidade de confeccionar

cartdes de visita. Isso oportuniza a distribuicdo dos cartbes a comunidade, visando
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estreitar os lacos entre os legisladores e a populacgéo, justificando, assim, a confec¢éo
dos 3.500 (trés mil e quinhentos) cartdes de visita que fazem parte do objeto desta

contratacao.

2.2. Crachéas: Visando a seguranca, transparéncia e organizacdo, faz-se necessaria a
aquisicao de crachés para os novos funciondrios e estagiarios desta Casa Legislativa. A
identificacé@o através do cracha, além de facilitar o controle de acesso as dependéncias
da Camara, promove a transparéncia nas relacdes com o publico, fortalecendo a
credibilidade e a profissionalizagcdo do atendimento. Esta medida também contribui para
a padronizag&o visual e para o fortalecimento da identidade organizacional. E importante
salientar que este ano é o primeiro da legislatura, havendo mudan¢a no quadro de

servidores comissionados, portanto, a aquisi¢cao dos crachas se faz necesséria.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
3.1. Sustentabilidade
Para esta solucdo, entende-se que n&o € necessario criar critérios de sustentabilidade.
3.2. Indicagao de marcas ou modelos (inc. | do art. 41 da lei 14.133, de 2021)

Na presente contratagao nao sera permitida a indicagdo de marca e/ou modelo.

4. DO MODELO DE EXECUGAO DA CONTRATAGAO
4.1 O fornecimento dos cartdes de visita ocorrera de forma imediata e devera ser efetivado
em até 10 (dez) dias corridos, contados da data do recebimento da nota de empenho
pela contratada.
4.2 O fornecimento dos crachas devera ocorrer de forma programada, conforme a
necessidade da Camara Municipal, como segue:

4.2.1 Primeira remessa, devera acontecer de forma imediata e devera ser efetivado
em até 10 (dez) dias corridos, contados da data do recebimento da nota de
empenho.

4.2.2 Outras remessas, a entrega também deve ocorrer em até 10 (dez) dias corridos,
contados da formalizagao da area de Almoxarifado solicitando os crachas.

4.3 A entrega deve ocorrer na Rua 24 de Agosto, N° 535, Centro, Esteio/RS, sede da

Camara Municipal de Esteio, no setor de Compras e Almoxarifado.
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4.4 Cabera a Contratada:

4.4.1 Assumir as despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, deslocamentos de pessoal e quaisquer outras que
venham a incidir na entrega dos itens, incluindo os custos de devolugéo e
reposicao do produto recusado por ndo atender aos requisitos deste Termo de
Referéncia (se for o caso).

4.4.2 Entregar o produto exatamente conforme este Termo de Referéncia (TR), seus
anexos e a proposta ofertada, especialmente no que diz respeito as artes
fornecidas e as especificagdes quanto ao material e medidas solicitadas, sob

pena de recusa no recebimento.

4.5 O produto devera ser entregue observando-se as seguintes condigdes:

4.5.1 A entrega devera ser agendada com o Setor de Compras e Almoxarifado, pelo
endereco eletrénico: almoxarifado@esteio.rs.leg.br ou pelo telefone (51) 3458-
5032.

4.5.2 Diante da impossibilidade de entrega no prazo, a contratada deve, no prazo de
24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, comunicar os motivos
que a impossibilitam de efetuar a entrega, com a devida comprovacao.

4.5.3 O recebimento ocorrera das 09h as 17h, de segunda a sexta-feira, na Camara
Municipal de Esteio, sito a Rua 24 de Agosto, N° 535, Centro, Esteio/RS.

4.6 Do Recebimento do Objeto:

O objeto entregue pela contratada observara os termos do art. 140, inciso Il, da Lei

Federal n° 14.133/2021, sendo recebido:

4.6.1 Provisoriamente, mediante recibo, apds conferéncia objetiva e quantitativa do
objeto;

4.6.2 Definitivamente, apds o resultado da andlise qualitativa da conformidade do
objeto com as condigbes previstas no Termo de Referéncia.

4.6.3 Constatada irregularidade no objeto, sem prejuizo das penalidades cabiveis, a
Contratante podera rejeita-lo e determinar a sua substituicao.

4.6.4 As irregularidades deverao ser sanadas em até 05 (cinco) dias uteis, contados
do recebimento pela CONTRATADA da notificagdo correspondente, mantido o

preco inicialmente ofertado.
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4.7 O recebimento definitivo ndo exime a CONTRATADA de sua responsabilidade, na

forma da legislagao, pela qualidade, corre¢ao e seguranga dos produtos entregues.

5. DO PAGAMENTO

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

O pagamento sera realizado em até 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento
definitivo do objeto, conforme cronograma de pagamento do setor Financeiro.

O pagamento sera efetuado pelo setor Financeiro da Camara Municipal de Esteio
mediante depdsito em conta, Pix ou boleto bancario, conforme os dados bancarios
informados pelo licitante.

A nota fiscal devera ser emitida com os dados contidos na nota de empenho.

Caso haja incorrecao ou erro na emissao da documentagao fiscal, o prazo para
pagamento ndo comecara a ser contado até que os documentos sejam regularizados.

A contagem do prazo para o pagamento considerara dias uteis e tera inicio e
encerramento em dias de expediente na Camara de Esteio.

Caso o término da contagem acontegca em dia sem expediente bancario, o pagamento
ocorrera no primeiro dia util subsequente.

Quando for constatada qualquer irregularidade na nota fiscal/fatura, sera imediatamente
solicitado que a contratada providencie carta de correcédo, se aplicavel, ou realize a
regularizagdo necessaria, que devera ser encaminhada para o setor de Compras e
Almoxarifado, no prazo de 02 (dois) dias uteis.

Se a CONTRATADA nao apresentar a carta de corre¢do ou a regularizagdo dentro do
prazo estabelecido, o prazo para pagamento sera reiniciado a partir da data em que esses

documentos forem apresentados.

6. DADOTAGAO

01

.01.01.031.0014.2303 Manter a Atividade Legislativa

6 - 33.90.39.00.00.00.00 Outros Servigos de Terceira Pessoa Juridica
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