Estado do Rio Grande do Sul
Camara Municipal de Esteio

TERMO DE REFERENCIA

1.DO OBJETO
1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objeto a aquisicado de certificados
digitais necessarios as atividades administrativas, financeiras, de
controle e de gestdo da Camara Municipal de Esteio, conforme

especificagbes, quantidades e condi¢cdes descritas neste documento.

2.FINALIDADE
2.1. A presente contratacdo tem por finalidade garantir a continuidade das
operacgdes institucionais que dependem do uso de certificacdo digital, tendo em
vista 0 vencimento iminente dos certificados atualmente utilizados e a
necessidade de assegurar pleno acesso aos sistemas da Receita Federal,
Tribunal de Contas do Estado (TCE), modulos de gestéo e plataformas oficiais
de assinatura digital.
2.2. A demanda decorre de solicitacdo formal do setor Financeiro/RH,
considerando:
2.2.1. a proximidade do encerramento do exercicio de 2025;
2.2.2. a eleicdo da nova Presidéncia;
2.2.3. a necessidade de continuidade operacional sem risco de bloqueios,
indisponibilidades ou perda de prazos legais.
2.3. Assim, torna-se imprescindivel a aquisicdo antecipada dos certificados digitais
gue substituirdo aqueles com validade a expirar em janeiro de 2026, garantindo
seguranca juridica, regularidade administrativa e funcionamento ininterrupto

dos sistemas institucionais.

3. DESCRICAO DO OBJETO
ltem Descrigao Unidade | Quantidade
01 | Certificado Digital CNPJ — A1, validade 12 meses UN 01
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02 | Certificado Digital CPF — A3, validade 12 meses, sem UN 01
midia (Presidéncia)

03 | Certificado Digital CPF — Al, validade 12 meses — UN 01
Tesoureira

04 | Certificado Digital CPF — Al, validade 12 meses — UN 01
Contador

05 | Certificado Digital CPF — Al, validade 12 meses — UN 01
Controle Interno

06 | Certificado Digital CPF — Al, validade 12 meses — UN 01
Presidéncia

3.1.JUSTIFICATIVA TECNICA DOS ITENS
3.1.1. Os certificados Al CPF serdo instalados em maquinas do
Financeiro/RH e demais setores para acesso aos sistemas obrigatorios.
3.1.2. O certificado A3 CPF sem midia serd utilizado para assinaturas
rotineiras e acessos institucionais diversos, com maior flexibilidade de
uso.
3.1.3. O certificado CNPJ Al é indispensavel para as atividades contabeis,

fiscais e para a prestacéo de contas do Legislativo.

4, FUNDAMENTACAO LEGAL
4.1. A presente contratacdo caracteriza-se como contratagdo direta por dispensa
de licitagc&o, conforme artigo 75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, por se
tratar de aquisicdo cujo valor esta abaixo do limite legal aplicavel.
4.2. O processo observara integralmente os dispositivos da Lei n® 14.133/2021,
especialmente quanto:
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4.2.1. ainstrucdo e motivagdo da contratacdo direta (art. 72), demonstrando a

demanda, adequacdo da solucéo e justificativa da vantajosidade;

4.2.2.a pesquisa de precos de mercado (arts. 23 e 59), priorizando
fornecedores locais sempre que possivel e vantajoso, conforme
diretrizes de economicidade, eficiéncia e desenvolvimento sustentavel
previstas no art. 5° da Lei;

4.2.3.a observancia dos principios da Administragdo Publica, incluindo
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e
economicidade.

4.3. A pesquisa de precos incluirh empresas localizadas no municipio ou regiéo,
sempre que compativel com a vantajosidade, reduzindo prazos de atendimento
e fomentando o desenvolvimento econdmico local, conforme art. 11 da Lei n°
14.133/2021.

4.4. A contratacdo seguird, ainda, a Resolucdo da Céamara n° 831/2024, que
regulamenta os procedimentos internos para contratacbes diretas sem
utilizacdo de dispensa eletronica.

4.5. O critério de julgamento serd o de MENOR PRECO, desde que atendidas

todas as especificacfes técnicas.

5.REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Sustentabilidade: Para o presente objeto, ndo se aplicam critérios especificos
de sustentabilidade.
5.2. Indicacdo de marcas ou modelos: Nao sera permitida a indicacdo de marcas
e/ou modelos, conforme art. 41, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021.
5.3. Conformidade Legal: Os certificados deverdo atender integralmente as
normas do ITI — Instituto Nacional de Tecnologia da Informacao e a legislacdo

vigente aplicavel.

6.D0 MODELO DE EXECUCAO DA CONTRATACAO:
6.1. O fornecimento devera ocorrer em entrega Unica, no prazo de até 20 dias

corridos apés o envio da Nota de Empenho.
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6.2. O envio das credenciais, validacdo e disponibilizacdo dos certificados sera

realizado preferencialmente por meio digital ou conforme instrucbes do Setor
de Compras e Almoxarifado.
6.3. Obrigacdes da Contratada:
6.3.1. Arcar com todos 0s encargos necessarios a entrega e validagdo dos
certificados;
6.3.2. Disponibilizar suporte adequado para instalacdo, quando aplicavel;
6.3.3. Entregar os certificados exatamente conforme as especificacbes deste
Termo de Referéncia.
6.4. CondicOes de Entrega:
6.4.1. A entrega devera ser agendada pelo e-mail:
almoxarifado@esteio.rs.leg.br ou pelo telefone (51) 3458-5032.

6.4.2. Eventual impossibilidade de cumprimento do prazo devera ser
comunicada com no minimo 24 horas de antecedéncia.
6.5. Do Recebimento:
6.5.1. Conforme art. 140, inc. Il, da Lei n°® 14.133/2021:
6.5.1.1. Recebimento provisorio: apdés conferéncia do acesso e da
validade dos certificados.
6.5.1.2. Recebimento  definitivo:  ap6és validagdo de pleno
funcionamento.
6.5.1.3. Irregularidades deverdo ser sanadas em até 05 dias Uteis, sem
acréscimo de custos.
6.6. Obrigacdes do Contratante:
6.6.1. Efetuar o pagamento conforme pactuado;
6.6.2. Fiscalizar a entrega e funcionamento dos certificados;

6.6.3. Comunicar irregularidades para correcao.

7.00 PAGAMENTO
7.1. Somente serdo aceitas notas fiscais eletrénicas.
7.2. A nota fiscal devera ser emitida com os dados contidos na nota de empenho.

7.3. As notas fiscais eletrdnicas devem ser enviadas ao Setor de Compras através
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de e-mail, correio eletrénico almoxarifado@esteio.rs.leg.br.

7.4. Caso haja incorrecéo ou erro na emissdo da documentacao fiscal, o prazo para
pagamento ndo comecara a ser contado até que os documentos sejam
regularizados.

7.5. Quando for constatada qualquer irregularidade na nota fiscal/fatura, sera
imediatamente solicitado que a contratada providencie carta de corre¢céo, se
aplicavel, ou realize a regularizacdo necessaria, que devera ser encaminhada
para o Setor de Compras e Almoxarifado, no prazo de 02 (dois) dias uteis.
7.5.1. Se a CONTRATADA nado apresentar a carta de correcdo ou a

regularizagdo dentro do prazo estabelecido, o prazo para pagamento
serd recomecado a partir da data em que esses documentos forem
apresentados.

7.6. Enquanto houver alguma circunstancia que desaconselhe o pagamento, seja
por irregularidade na execucdo do objeto ou na emissdo da nota fiscal, esta
sera devolvida a contratada e o prazo de pagamento sera interrompido.

7.7. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias corridos, a contar do
aceite da nota fiscal ou documento equivalente de cobranca;

7.8. Vencido o prazo de que trata o subitem anterior, incidirdo sobre os valores
atualizacdes monetarias pelo IPCA, desde o dia subsequente ao do
vencimento até o do seu efetivo pagamento.

7.9. As notas fiscais/faturas entregues ndo deverao conter vicios ou incorrecdes
gue impossibilitem ou atrasem o pagamento, hipétese em que a contratada
suportard os 6nus decorrentes do atraso.

7.10. Serdo retidos na fonte os tributos incidentes sobre a contratagdo, mediante
previsao legal tributaria de tal pratica, cuja base de célculo sera os pagamentos

efetuados, utilizando-se as aliquotas previstas para o objeto.
8. DA DOTACAO

01.02.01.122.0014.2307 - Gerir as Atividades Administrativas Camara de Vereadores
20 3.3.90.40.00.00.00.00 - Servigos de Tecnologia da Informagédo e Comunicagdo PJ
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